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1. Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zédkona ¢. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad skolni
druziny. Smérnice je soucasti organizac¢niho fadu skoly. Urcuje pravidla provozu, stanovi
rezim SD, je zavazna pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkei pro zakonné
zastupce. Prokazatelné seznameni rodi¢i s timto fadem provede vychovatelka SD vzdy pii
zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou €. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani.

Vnitini tad SD je:

zvetejnén na pristupném misté ve skole
zvetejnén zpusobem umoziujicim dalkovy pfistup
budou s nim seznameni zaméstnanci, Zaci a zakonni zastupci

2. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupci ve
Skolském zatizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi
S pedagogickymi pracovniky

2.1. Zaci maji pravo na: a) Gdast v zajmovém vzdélavani a $kolskych sluZbach
poskytovanych Skolni druZinou,
b) vyuZivani prostor Skolni druZiny k jednotlivym
¢innostem, jakoZz i pomucek, hracek a her, a to podle
pokynt pedagogickych pracovniki,
¢) bezpecné a podnétné prostiedi, v némz je
respektovana jejich osobnost a dlistojnost.

2.2 Zaci jsou povinni:  a) fadné dochazet do $kolského zatizeni
b) dodrzovat vnitini ¥ad $kolni druziny, piedpisy a
pokyny Skoly a $kolského zatfizeni k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,
C) plnit pokyny pedagogickych pracovnikt skoly a
Skolského zatizeni vydané v souladu s pravnimi piedpisy
a vnitinim fadem skolni druziny

2.3 Zakonni zastupci maji pravo: a) byt informovéni o chovani zéka ve SD
b) vyuzivat individualni pohovory
s vychovatelkou SD v predem
domluvenych terminech
C) byt informovani o akcich druziny
d) podavat vychovatelce nebo feditelce
$koly navrhy na zkvalitnéni prace SD



2.4 Z:akonni zastupci jsou povinni:  a) fadné, upln¢ a pravdivé vyplnit
ptihlasku a vc¢as hlésit zmény v udajich
b) sd¢lit na zapisnim listku rozsah pobytu
a zpusob odchodu Zéka ze SD, zmény
odchodit ¢i doprovod jinou osobou sdélit
vzdy pisemné
C) seznamit se s Vnitinim fadem SD a
respektovat ho
d) informovat Skolské zafizeni 0 zméné
zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich
obtizich nebo jinych zdvaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na
prubéh vzdelavani
e) oznamovat $kole a Skolskému zafizeni
zmény udaji podstatnych pro pritbéh
vzdélavani a bezpecnost zaka

2.5 Pravidla vzajemnych vztahii s pedagogickymi pracovniky

74k se ve §kolni druzing chova sluiné k dospélym i jinym zakéim $koly, dba pokyni
pedagogickych pracovnikl a provoznich pracovnikil, dodrzuje skolni fad Skoly a provozni
fady odbornych uceben a dalSich vyuzivanych prostor. Chova se tak, aby neohrozil zdravi
svoje ani jinych osob.

Zv143te hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zéka viiéi vychovatelce SD & ostatnim
zaktm se vzdy povazuji za zavazné poruseni povinnosti stanovenych timto fddem.

3. Provoz a vnitini rezim $kolni druZiny

3.1 PrihlaSovani a odhlaSovani

o zéka k dochazce do $kolni druziny ptihlasuji zakonni zastupci

o piihlaska se podava odevzdanim zéapisniho listku ptislusné pani vychovatelce,
ktera je zaklada do pedagogické dokumentace

o zakonni zastupci mohou zéka odhlésit z dochazky do Skolni druziny pisemnym
oznamenim piislusné pani vychovatelce, ktera jej zaloZi k zapisnimu listku

3.2 Ustanoveni o platbach zakonnych zastupci za pobyt Zaka ve SD
e Vvysi Gplaty U zajmového vzdélavani ve Skolni druZziné stanovi zrizovatel, vyse
mesicni uplaty mize byt stanovena maximalné ve vysi 4 % mési¢ni minimalni
mzdy platné v dobé stanoveni mési¢ni vySe uplaty
e zfizovatel Skolni druZiny stanovi mési¢ni vysi Uplaty na obdobi Skolniho roku

nejpozdéji do 30. Cervna predchdzejiciho Skolniho roku, nestanovi-li ztizovatel
mésicni vysi Gplaty v tomto terminu, zlstavad mésicni vyse Uplaty na obdobi



3.3

dalsiho skolniho roku stejné jako v pfedchazejicim Skolnim roce, 0 zménach
feditel skoly informuje vhodnym zptisobem zakonné zastupce

u Skolni druziny plati, ze se uplata pomérné snizuje, pokud je v kalendainim
m¢ésici omezen nebo pierusen provoz po dobu delsi nez 5 dnu

vyse mésicni uplaty za pobyt zaka ve Skolni druzing je stanovena zFizovatelem na
100,- Ké/mésic za zaka

poplatek plati zakonny zastupce u vychovatelky Moniky Tazbirkové do 15. dne
daného mésice

vybrané prostiedky jsou urceny ke kryti provoznich naklada skolni druziny, nakup
hracek, her, potadani akci a potieb pro zajmovou ¢innost

Osvobozeni od uplaty, sniZeni a prominuti uplaty:

Reditelka $koly miize snizit vysi iplaty nebo od tplaty osvobodit Gidastnika Skolni
druziny, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zékonny zastupce je ptijemcem davky statni socialni pomoci,
jejiz soucasti je slozka na zivobyti, nebo je clenem domacnosti tohoto pfijemce,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni piispévku na péci,

¢) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na thradu potieb
ditéte,

a tuto skute¢nost zékonny zastupce prokaze reditelce skoly.

Reditelka $koly mtize dale snizit vy3i Gplaty nebo od Gplaty osvobodit icastnika
Skolni druziny také tehdy, je-li clenem domécnosti, které se poskytuje davka statni

socialni pomoci, jejiZz soucasti je bonus na dité.

O sniZeni nebo osvobozeni od uplaty zad4 zdkonny zastupce pisemné feditelku
Skoly a dolozi skutecnosti rozhodné pro sniZeni nebo osvobozeni od Uplaty.

Pokud dojde ke zmén¢ skute¢nosti rozhodnych pro sniZeni nebo osvobozeni od
uplaty, je zékonny zastupce povinen tuto zménu bez zbyte¢ného odkladu ozndmit
tfeditelce Skoly.

O snizeni nebo osvobozeni od uplaty rozhoduje feditelka Skoly.

Provozni doba Skolni druZiny

PO — PA: 6.00 —7.30 a 11.25 — 16.00 hodin

Uzivani mistnosti, tj. zakladni lokalizace Skolni druziny

1 mistnost — ptizemi

1 mistnost — t€locvicna

1 mistnost — multifunkéni uéebna
1 mistnost — keramicka dilna



3.4 Podminky dochazky do $kolni druZziny, podminky a doba odchodu a
vyzvedavani zaki, prevzeti Zaka dochazejicich do SD

e 7z&ci odchazeji domil ¢i za jinymi mimoskolnimi aktivitami vzdy v hodinu, kterou
maji uvedenou na zapisnim listku

« mimo uréenou dobu miize zak ze SD odejit jen za doprovodu zdkonného zastupce,
piipadné na zakladé pisemné zadosti a formou SMS zpravy z telefonu zakonného
zastupce — vychovatelka si musi ovéfit vérohodnost podpisu na pisemné zadosti,
napt. podle podpisového vzoru, podpisu zakonnych zastupct v denicku
(omluvenku si zalozi do vlastni dokumentace) a u SMS zpravy zkontrolovat
telefonni Cislo piichozi zpravy ze zapisniho listku a zpravu necha ulozenou
v telefonu, SMS omluvenky zakonni zastupci vyuZivaji pouze v krajnich
moznostech

e pokud si zékonni zastupci nevyzvednou dité¢ do konce provozni doby, bude
nasledovat telefonicka vyzva k vyzvednuti Zéka, ¢islo je uvedeno na zapisnim
listku

e Vv piipadé, kdyz nejsou zakonni zastupci dostupni, vychovatelka kontaktuje policii
CR

« v obdobi prazdnin je SD mimo provoz

4 Zajisténi bezpe&nosti a ochrany zdravi Zaka ve SD a ochrany pi¥ed socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

e vSichni Z4ci musi byt prokazateln€ seznameni s obsahem Vnitiniho fadu Skolni
druziny (vcetné zakd, ktefi v dob& pouceni nebyli ptitomni, stejné tak zaci, ktefi
byli do druZiny pfijati dodate¢n¢)

e vSichni z4ci za podminek uvedenych v pfedchazejicim bod¢€, musi byt seznameni s
bezpecnostnimi pfedpisy a provoznimi fady vSech prostor a zafizeni, které jsou pro
ginnost SD vyuzivany

e pohyb zakii mimo prostory Skolni druziny je povolen pouze se souhlasem ptislusné
pani vychovatelky (pfechédzeni k ¢innostem - pocitac. ucebna , pti odchodu do
Satny, na WC)

e kazdy traz nebo vznik $kody, ke které doslo v souvislosti s ¢innosti Skolni
druziny, hlasi zak okamzit& vychovatelce SD. P¥i irazu poskytne vychovatelka
prvni pomoc, popiipade zavold zachrannou sluzbu nebo doprovodi Zaka k 1€kafi a
neprodlené¢ informuje zakonného zastupce zéka a feditelku Skoly. V ptipadé
nahlého onemocnéni vychovatelka neprodlen¢ informuje rodice, kteti Zaka
odvedou ze SD

e vychovatelky planuji takové Cinnosti, které neohrozuji bezpecnost a zdravi zak a
ke kterym maji vychovatelky odbornou a pedagogickou zptsobilost

o pfed zahdjenim jakékoliv ¢innosti je povinnosti vychovatelek pfekontrolovat
nezéavadnost a bezpecnost vyuZzivanych prostorl a zatizeni (zjisténé zavady, které
nejsou schopny ihned odstranit - prokazatelnym zptisobem neprodlené nahlasit
feditelce Skoly), v takovém piipad¢€ nelze zatizeni vyuzivat

o k Cinnosti se Zaky lze vyuZivat pouze vybaveni a zatizeni, které neohrozuje
bezpecnost a zdravi vSech pfitomnych
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74k ma pravo na ochranu pted jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo na
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na
odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek.

vychovatelka zodpovida za prikazné sezndmeni rodict déti s ustanovenimi
Vnitiniho fadu skolni druziny

pitny rezim ve $kolni druzin€ je voln€ dostupny dle potieb déti formou sirupu

Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zartizeni ze strany zaki

U kazdého svévolného poskozeni nebo znic¢eni majetku Skoly je vyzadovana
uhrada od zakonnych zastupct zaka, ktery poskozeni zpusobil, pti zavaznéjsi
Skod€ nebo nemoznosti vytesit nahradu Skody s rodici je vznik Skody hlaSen
Policii CR

Zaci do $kolni druziny nenosi cenné véci, které nesouviseji s ¢innosti $kolni
druZiny. Za jejich ztratu nebo poskozeni Skola odpovida pouze v rozsahu
stanoveném pravnimi predpisy.

Pravidla pro ukonéeni dochazky do §kolni druZiny

Pokud tcastnik soustavné nebo zdvaznym zplsobem porusuje vnitini fad Skolni
druZiny, narusuje ¢innost Skolni druziny nebo ohrozuje bezpecnost svou nebo
ostatnich, muize feditelka Skoly po pfedchozim projednani se zdkonnym zastupcem
rozhodnout o ukonceni jeho dochazky do Skolni druziny. Rozhodnuti se vydava
pisemné.

Dokumentace

Ve SD se vede tato dokumentace: a) pisemné prihlasky zaka
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b) ptehled vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky zaka

¢) celoro¢ni plan ¢innosti

d) Vnitini fad Skolni druZiny

e) SVP pro SD

f) Skolni matrika Skolského zatizeni a evidence

ucastnikli z4jmového vzdélavani

Ochrana osobnich udaji

e Skola jako spravce osobnich udajii zpracovava osobni tidaje zaki a jejich zakonnych

zastupct v souladu s platnou legislativou o ochrané osobnich udajt.



e Osobni udaje jsou zpracovavany pouze v nezbytném rozsahu a po dobu nezbytné
nutnou.

e Zaikonni zastupci maji pravo na piistup k osobnim udajim, jejich opravu nebo vymaz,
piipadn¢€ omezeni zpracovani.

e Podrobné informace o zpracovani osobnich udaju jsou k dispozici u feditelky Skoly
nebo na webovych strankach skoly.

9 Zavéreéna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutarnim organem skoly povétena
vychovatelka Skolni druziny Monika Tazbirkova.

Digitalné podepsal
Mgr‘ lva Magr. Iva Drochytkova
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