Zakladni Skola a Matefska Skola Piseéna u Jeseniku,

prispévkova organizace, 790 82 Pise¢na 76

Organizacni rad Skoly

Vnitini rad Skolni druziny

v

Obsah: Cl.1 Obecna ustanoveni
Cl.2 Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti
CL. 3 Provoz a vnitini rezim Skolni druZiny
Cl. 4 Zajisténi BOZ 24kt a jejich ochrany pied sociopatol. jevy
Cl.5 Podminky zachizeni s majetkem $koly
Cl. 6 Pravidla pro ukon&eni dochazky do ¥kolni druZiny
Cl.7 Dokumentace
Cl.8 Ochrana osobnich tdaji
ClL 9 Zavéretna ustanoveni

Vydala: Zakladni $kola a Materska Skola Pise¢na u Jeseniku,
prispévkova organizace, 790 82 Pise¢na 76

Vypracovaly: Veronika Trn¢ikova, Monika Tazbirkova

Schvalila: Feditelka $koly — Mgr. Iva Drochytkova

Uginnost: od 1.9. 2026

Platnost: doba neurdita

Zavaznost: Vnitini iad Skolni druZiny je zivazny pro pedagogické pracovniky
Skolni druZziny a pro ucastniky zadjmového vzdélavani; zakonni
zastupci jsou s jeho obsahem seznameni.

Spisovy znak: 1.1.3.

Skartaéni znak: A10




1. Obecna ustanoveni

Na zékladé€ ustanoveni § 30 zédkona €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zékon), v platném znéni vydavam jako
statutarni organ $koly pro $kolské zatizeni §kolni druZinu tuto smérnici - Vnitini ¥ad Skolni
druZiny. Smérnice je soucasti organizaéniho fadu skoly. Uréuje pravidla provozu a stanovi
rezim Skolni druZiny. Vnitini ¥ad Skolni druziny je zdvazny pro pedagogické pracovniky
Skolni druziny a pro ucastniky zajmového vzdélavani. Zékonni zastupci jsou s jeho obsahem
prokazateln€ sezndmeni. Vnitini ¥ad ma soucasné informativni funkci pro zdkonné zastupce.
Prokazatelné sezndmeni zakonnych zastupci s timto fadem provede vychovatelka $kolni
druziny vzdy pfi zapisu déti do $kolni druZiny.

Skolni druZina se ve své &innosti Hdi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani.

Vnitini ¥ad SD je:

e zvefejnén na pristupném misté ve Skole
o zvefejnén zptisobem umoziiujicim dalkovy piistup
o budou s nim sezndmeni zaméstnanci, Zaci a zakonni zastupci
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2, Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zakii a jejich zikonnych zastupci ve
Skolském zaFizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht
s pedagogickymi pracovniky

2.1. Zaci maji pravo na: a) udast v zajmovém vzdélavani a Skolskych sluzbach
poskytovanych Skolni druZinou,
b) vyuZzivani prostor $kolni druZiny k jednotlivym
¢innostem, jakoz i pomiticek, hracek a her, a to podle
pokynt pedagogickych pracovnik,
¢) bezpecné a podnétné prostiedi, v némz je
respektovana jejich osobnost a diistojnost.

2.2 Zaci jsou povinni:  a) F4dng dochazet do skolského zatizent
b) dodrZovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a
pokyny Skoly a $kolského zafizeni k ochran¢ zdravi a
bezpec€nosti, s nimiz byli seznameni,
©) plnit pokyny pedagogickych pracovniki $koly a
Skolského zafizeni vydané v souladu s pravnimi predpisy
a vnitinim fadem Skolni druziny

23 Zakonni zastupci maji pravo: a) byt informovani o chovéni ?4ka ve SD
b) vyuZivat individudlni pohovory
s vychovatelkou SD v pfedem
domluvenych terminech
¢) byt informovéni o akcich druziny



d) podévat vychovatelce nebo f‘edigelce
Skoly navrhy na zkvalitnéni prace SD

24 Zakonni zastupci jsou povinni:  a) fadné, upln¢€ a pravdivé vyplnit
pfihlasku a v¢as hlasit zmény v udajich
b) sdélit na zapisnim listku rozsah pobytu
a zpiisob odchodu Zéka ze SD, zmény
odchodi ¢i doprovod jinou osobou sdélit
vZdy pisemné nebo $kolou jinym
stanovenym zptisobem
¢) seznamit se s Vnitinim fadem SD a
respektovat ho
d) informovat $kolské zafizeni o zmeéné
zdravotni zpusobilosti, zdravotnich
obtiZich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na
pribéh vzdélavani
€) oznamovat $kole a Skolskému zafizeni
zmény udajii podstatnych pro pribeh
vzdélavani a bezpecnost Zdka

25 Pravidla vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

74k se ve 8kolni druing chova sluné k dospélym i jinym Zakém $koly, dba pokynt
pedagogickych pracovnikii a provoznich pracovnikii, dodrzuje Skolni ¥ad Skoly a provozni
fady odbornych u¢eben a dal$ich vyuzivanych prostor. Chova se tak, aby neohrozil zdravi
svoje ani jinych osob.

Zv1asté hrubé opakované slovni a imyslné fyzické atoky Zzaka vic¢i zamé&stnancim skoly
nebo $kolského zafizeni ¢i vi¢i ostatnim zaktim se povazuji za zdvazné poruseni
povinnosti.

3. Provoz a vnitini rezim $kolni druZiny
3.1 Prihlasovani a odhlaSovani

o zaka k dochézce do $kolni druZiny piihlasuji zakonni zastupci

o piihlagka se podava odevzdanim zéapisniho listku piislusné pani vychovatelce,
které je zaklada do pedagogické dokumentace

o zakonni zastupci mohou zaka odhlasit z dochazky do $kolni druziny pisemnym
oznamenim piislu$né pani vychovatelce, kterd jej zalozi k zapisnimu listku

3.2 Ustanoveni o platbach zakonnych zastupcii za pobyt Zaka ve SD
e vysi uplaty u zijmového vzdélavani ve Skolni druziné stanovi ziizovatel, vyse

mgési¢ni uplaty miZe byt stanovena maximalng€ ve vysi 4 % mési¢ni minimalni
mzdy platné v dobé stanoveni mési¢ni vySe uiplaty
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zfizovatel Skolni druZiny stanovi m&si¢ni vysi uplaty na obdobi $kolniho roku
nejpozdé€ji do 30. Cervna predchézejiciho $kolniho roku, nestanovi-li ziizovatel
mési¢ni vysi tplaty v tomto terminu, zistava mési¢ni vySe uplaty na obdobi
dal$iho Skolniho roku stejna jako v predchazejicim $kolnim roce, o zménach
teditel Skoly informuje vhodnym zpsobem zakonné zastupce

u Skolni druziny plati, Ze se tiplata pomérné snizuje, pokud je v kalendafnim
meésici omezen nebo pferusen provoz po dobu delsi nez 5 dni

vy$e mési¢ni Uplaty za pobyt zéka ve $kolni druZiné je stanovena z¥izovatelem na
100,- Ké/mésic za zika

poplatek plati zdkonny zéstupce pololetné (500k¢&/dit€) nebo ro¢né (1000KE/dité) u
vychovatelky Veroniky Trné¢akové — poplatek je hrazen do konce za¥i/inora

vybrané prostiedky jsou ureny ke kryti provoznich nakladi $kolni druZiny, nakup
hracek, her, potddani akci a potieb pro zajmovou ¢innost

Osvobozeni od uplaty, sniZeni a prominuti aplaty:

Reditelka $koly miiZze sniZit vy3i tiplaty nebo od uplaty osvobodit udastnika skolni
druziny, jestlize

a) uCastnik nebo jeho zdkonny zastupce je pfijemcem davky statni socialni pomoci,
jejiz soucasti je slozka na Zivobyti, nebo je ¢lenem domacnosti tohoto pfijemce,

b) ucastnikovi nebo jeho zékonnému zastupci nalezi zvySeni piispévku na péci,

¢) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma nérok na piispévek na Ghradu potieb
ditéte,

a tuto skutecnost zdkonny zéstupce prokaze reditelce skoly.

Reditelka skoly miize dale sniZit vysi uplaty nebo od uplaty osvobodit Ggastnika
Skolni druZiny také tehdy, je-li ¢lenem domacnosti, které se poskytuje davka statni

socialni pomoci, jejiZ soucasti je bonus na dité.

O sniZeni nebo osvobozeni od uplaty zada zakonny zastupce pisemné feditelku
Skoly a dolozi skute¢nosti rozhodné pro sniZeni nebo osvobozeni od tplaty.

Pokud dojde ke zméné¢ skute€nosti rozhodnych pro sniZeni nebo osvobozeni od
uplaty, je zékonny zéstupce povinen tuto zménu bez zbyte¢ného odkladu oznamit
feditelce $koly.

O sniZeni nebo osvobozeni od uplaty rozhoduje feditelka $koly.

Provozni doba §kolni druziny

PO - PA: 6.00 — 7.30 a 11.25 — 16.00 hodin

Uzivani mistnosti, tj. zakladni lokalizace $kolni druZiny

1 mistnost — piizemi



1 mistnost - télocvi¢na
1 mistnost — multifunkéni u¢ebna
1 mistnost — keramicka dilna

Podminky dochazky do $kolni druZiny, podminky a doba odchodu a
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vyzvedavani zaki, pirevzeti Zakd dochazejicich do SD

e zaci odchazeji domi ¢i za jinymi mimoskolnimi aktivitami vzdy v hodinu, kterou
maji uvedenou na zapisnim listku

 mimo uréenou dobu miiZe zak ze SD odejit jen za doprovodu zakonného zéastupce,
piipadné na zakladé pisemné Zadosti a formou SMS zpravy z telefonu zadkonného
zastupce — vychovatelka si musi ovéfit vérohodnost podpisu na pisemné Zadosti,
napf. podle podpisového vzoru, podpisu zakonnych zastupcii v denicku
(omluvenku si zaloZi do vlastni dokumentace) a u SMS zpravy zkontrolovat
telefonni ¢islo ptichozi zpravy ze zapisniho listku a zpravu neché uloZenou
v telefonu, SMS omluvenky zakonni zastupci vyuZivaji pouze v krajnich
mozZnostech

o pokud si zdkonni zastupci nevyzvednou dit€ do konce provozni doby, bude
nasledovat telefonicka vyzva k vyzvednuti Zaka, ¢islo je uvedeno na zapisnim
listku

» v piipadg, kdyZ nejsou zdkonni zastupci dostupni, vychovatelka kontaktuje policii
CR

e Provoz $kolni druZiny v dobé $kolnich prazdnin se stanovuje podle aktualnich
provoznich podminek $koly a zdkonni zastupci jsou o ném informovani ptedem.

Zajisténi bezpe&nosti a ochrany zdravi Ziki ve SD a ochrany pied socialné
patologickymi jevy a p¥ed projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

o vSichni Zaci musi byt prokazatelné seznameni s obsahem Vnitiniho fadu Skolni
druziny (v¢etné Zaka, ktefi v dob& poueni nebyli pfitomni, stejné tak Zaci, kteti
byli do druZiny pfijati dodate€n¢)

e vSichni Zaci za podminek uvedenych v pfedchazejicim bod€, musi byt seznameni s
bezpe¢nostnimi predpisy a provoznimi fady vSech prostor a zafizeni, které jsou pro
&innost SD vyuzivany

e pohyb zakt mimo prostory Skolni druZiny je povolen pouze se souhlasem piislusné
pani vychovatelky (pfechdzeni k ¢innostem - pocitatova uéebna , pfi odchodu do
Satny, na WC)

o kaZdy traz nebo vznik $kody, ke které doslo v souvislosti s ¢innosti $kolni
druziny, hlési ak okamZit& vychovatelce SD. P¥i trazu poskytne vychovatelka
prvni pomoc, popiipadé zavola zdchrannou sluzbu nebo doprovodi Zaka k 1ékati a
neprodlené informuje zakonného zastupce zaka a feditelku Skoly. V ptipadé
nahlého onemocnéni vychovatelka neprodlené informuje rodice, kteii Zadka
odvedou ze SD

e vychovatelky planuji takové ¢innosti, které¢ neohrozuji bezpe¢nost a zdravi Zakt a
ke kterym maji vychovatelky odbornou a pedagogickou zpisobilost

o pted zahjjenim jakékoliv ¢innosti je povinnosti vychovatelek prekontrolovat
nezévadnost a bezpe¢nost vyuZivanych prostori a zafizeni (zjisténé zavady, které
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nejsou schopny ihned odstranit - prokazatelnym zplisobem neprodlené nahlasit
feditelce Skoly), v takovém ptipadé nelze zafizeni vyuzivat

k Cinnosti se Zaky lze vyuZivat pouze vybaveni a zafizeni, které neohroZuje
bezpec€nost a zdravi viech pfitomnych

Zak ma pravo na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, m4 pravo na
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndboZenstvi, na
odpocinek a dodrZzovani zékladnich psychohygienickych podminek.

vychovatelka zodpovida za prikazné seznameni rodi¢a déti s ustanovenimi
Vnitiniho fadu $kolni druziny

pitny reZim ve $kolni druZin€ je volné dostupny dle potieb déti

Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo §kolského zafizeni ze strany zaki

u kazdého svévolného poskozeni nebo zniCeni majetku $koly je vyZzadovana
uhrada od zdkonnych zastupct Zdka, ktery poskozeni zptisobil, pii zdvazn&jsi
Skod€ nebo nemoznosti vyfesit ndhradu Skody s rodi¢i je vznik Skody hlagen
Policii CR

Z4ci do ¥kolni druZiny nenosi cenné v&ci, které nesouviseji s ¢innosti $kolni
druZiny. Za jejich ztratu nebo poskozeni §kola odpovidé pouze v rozsahu
stanoveném pravnimi piedpisy.

Pravidla pro ukon¢eni dochazky do $kolni druZziny

Pokud ucastnik soustavné nebo zavaZznym zpisobem porusuje vnitini ¥4d $kolni
druZiny, naruSuje ¢innost $kolni druZiny nebo ohroZuje bezpeénost svou nebo
ostatnich, miiZze feditelka Skoly po ptedchozim projednani se zdkonnym zastupcem
rozhodnout o ukonceni jeho dochdzky do $kolni druZiny. Rozhodnuti se vydava
pisemné.

Dokumentace

Ve SD se vede tato dokumentace: a) pisemné prihlasky zakt

b) ptehled vychovné vzdélavaci prace, vietné
dochézky zaku

¢) celoroéni plan ¢innosti
d) Vnitini ¥ad $kolni druZiny
e) SVP pro SD

f) $kolni matrika $kolského zafizeni a evidence
ucastniki zajmového vzdélavani



8 Ochrana osobnich udaja

e Skola jako spravce osobnich Gidajii zpracovavé osobni udaje Zaki a jejich zakonnych
zastupcl v souladu s platnou legislativou o ochran€ osobnich udaja.

e Osobni udaje jsou zpracovavany pouze v nezbytném rozsahu a po dobu nezbytné
nutnou.

e Zakonni zastupci maji pravo na piistup k osobnim tdajiim, jejich opravu nebo vymaz,
ptipadné omezeni zpracovani.

e Podrobné informace o zpracovani osobnich udajii jsou k dispozici u feditelky Skoly
nebo na webovych strankach Skoly.

9 Zavéredna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem $koly povéiena
vychovatelka §kolni druziny Monika Tazbirkova.

Zakladni $kola a Mateiska skola
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